
การรายงานผลการดำเนินงาน
ตามตัวชี้วัดของแผนยุทธศาสตร์

มหาวิทยาลัยบูรพา
ประจำปีงบประมาณ 2569

 15 ธันวาคม 2568 เวลา 13:30 น. (Online)
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วัตถุประสงค์ของการชี้แจง

เพื่อสร้างความเข้าใจการบันทึกรายละเอีดผลการดำเนินงานใน Google Drive

เพื่อสร้างความเข้าใจการบันทึกข้อมูลผลการดำเนินงานในระบบ SPMS

เพื่อแจ้งกรอบระยะเวลาการรายงานผลแผนยุทธศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ 2569
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ระดับ KPI /
การรายงานผล

ผู้รายงานผล

ส่วนงาน ส่วนกลาง ส่วนงานและส่วนกลาง

วิสัยทัศน์ (KPI A) A2 A3 A1

แพลตฟอร์ม (KPI B) B1 , B4 , B5 ,B6 B2 , B3

โปรแกรม (KPI C)

C3 , C5 , C6 , C7 , C13 ,
C30.1 , C30.2 , C37 , C41, 
C32* และ C33* , C37
(หมายเหตุ C32* และ C33*
เฉพาะสำนักคอม)

C1 , C2 , C4 , C8 , C9 ,
C10 , C11 , C12 , C14 , C15 ,
C18 , C23 , C25 , C26 , C28 ,
C29 , C30 , C31.1 , C31.2 , C34
, C35 , C36 , C38 , C39 , C40

C16 , C17 , C19 , C20 ,
C21 , C22 , C24 , C27

รวม 12 ตัวชี้วัด 30 ตัวชี้วัด 11 ตัวชี้วัด

รูปแบบการรายงานผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัด

หมายเหตุ : ตัวชี้วัดที่อักษรสีแดง คือ ตัวชี้วัดที่ส่วนงานต้อง COPY ข้อมูลจาก SHEET ส่วนกลาง มาวางใน SHEET ส่วนงาน 3



การรายงานผลรายตัวชี้วัด
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ปีงบประมาณ 2569



การรายงานผลรายตัวชี้วัด
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ปีงบประมาณ 2569



การรายงานผลรายตัวชี้วัด
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ปีงบประมาณ 2569



การรับเป้า การรายงานผล 

ส่วนงานรับ
เป้าหมายที่
มหาวิทยาลัย
มอบให้ 

การตรวจสอบ การรายงานผล

กรอบระยะเวลาการรับเป้าและการรายงานผลแผนยุทธศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ 2569

ส่วนงาน/ส่วนกลาง
รายงานผล

ในระบบ SPMS 
และ 

Google Sheet

การรายงานผล

คณะอนุกรรมการฯ
ตรวจสอบผล

เสนอคณะกรรมการ 
บริหารมหาวิทยาลัย

เสนอ
สภามหาวิทยาลัย

ไตรมาส 2 (ม.ค.-มี.ค.)
ภายใน 10 เม.ย. 2569 
ไตรมาส 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

ไตรมาส 4 (ก.ค.-ก.ย.)
ภายใน 10 ก.ค. 2569

ภายใน 10 ต.ค. 2569

ไตรมาส 1 (ต.ค.-ธ.ค.)
ภายใน 15 ม.ค. 2569

ไตรมาส 2 (ม.ค.-มี.ค.)
11-20 เม.ย. 2569

ไตรมาส 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

ไตรมาส 4 (ก.ค.-ก.ย.)
11-20 ก.ค. 2569

11-20 ต.ค. 2569

ไตรมาส 1 (ต.ค.-ธ.ค.)
16-31 ม.ค. 2569

(5 พ.ค. 2569)

(4 ส.ค. 2569)

(3 พ.ย. 2569)

ไตรมาส 2

ไตรมาส 3

ไตรมาส 4

(3 ก.พ. 2569)ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 (16 พ.ค. 2569)
ไตรมาส 4 (21 พ.ย. 2569)

4 ก.ย. 2568
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บันทึกแผน/ผลการดำเนินงาน
ในระบบ SPMS

บันทึกรายละเอียดหลักฐาน 
ในระบบ Google Drive

คณะอนุกรรมการฯ ตรวจสอบข้อมูล

กองแผนงานนำเสนอ
ต่อคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย

(รายไตรมาส)

กองแผนงานนำเสนอต่อสภามหาวิทยาลัย 
*** เป็นส่วนหนึ่งของการติดตามการประเมิน
ผลการดำเนินงานของส่วนงานและการประเมิน
ผลการปฏิบัติงานของหัวหน้าส่วนงาน

ส่วนงาน/ส่วนกลางรายงานผลการดำเนินงาน ไตรมาสที่ 1,2,3 และ 4 

การกำกับติดตาม ประจำปีงบประมาณ 2569
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1 บันทึกแผนการดำเนินงานตัวชี้วัด 
ในระดับ แพลตฟอร์ม และ โปรแกรม 

2

3

4

5

การบันทึกผลการดำเนินงาน
ในระบบ SPMS

ขั้นตอน
บันทึกผลการดำเนินงานตัวชี้วัด 
ในระดับ แพลตฟอร์ม และ โปรแกรม 

บันทึกโครงการ/กิจกรรม 
ที่ส่วนงานรับค่าเป้าหมาย

บันทึกผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม
ที่ส่วนงานรับค่าเป้าหมาย 

9

บันทึกแผนการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม
ที่ส่วนงานรับค่าเป้าหมาย



1 การบันทึกแผนการดำเนินงานตัวชี้วัดในระบบ SPMS 

ส่วนงานเข้าสู่ระบบ SPMS ที่หน้าเว็บไซต์กองแผนงาน หรือ https://spms.buu.ac.th  

ไปที่เมนู บันทึกแผน > แผนการดำเนินงานแพลตฟอร์ม (KPI A , KPI B)
ทำการบันทึกแผนการดำเนินงานรายเดือน หรือ รายไตรมาส 

1
2
3

ระดับวิสัยทัศน์ และ แพลตฟอร์ม
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ส่วนงานเข้าสู่ระบบ SPMS ที่หน้าเว็บไซต์กองแผนงาน หรือ https://spms.buu.ac.th  

ไปที่เมนู บันทึกแผน > แผนการดำเนินงานโปรแกรม (KPI C)
ทำการบันทึกแผนการดำเนินงานรายเดือน หรือ รายไตรมาส 

1
2
3

ระดับโปรแกรม1 การบันทึกแผนการดำเนินงานตัวชี้วัดในระบบ SPMS 
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2 การบันทึกผลการดำเนินงานตัวชี้วัดในระบบ SPMS

ส่วนงานเข้าสู่ระบบ SPMS ที่หน้าเว็บไซต์กองแผนงาน หรือ https://spms.buu.ac.th  

ไปที่เมนู บันทึกผล > ผลการดำเนินงานแพลตฟอร์ม (KPI A , KPI B)
ทำการบันทึกผลการดำเนินงานรายเดือน หรือ รายไตรมาส 

1
2
3

ระดับวิสัยทัศน์ และ แพลตฟอร์ม
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xxx

ระดับวิสัยทัศน์ และ แพลตฟอร์ม2 การบันทึกผลการดำเนินงานตัวชี้วัดในระบบ SPMS

ไม่ต้องแนบไฟล์หลักฐาน 13



ส่วนงานเข้าสู่ระบบ SPMS ที่หน้าเว็บไซต์กองแผนงาน หรือ https://spms.buu.ac.th  

ไปที่เมนู บันทึกผล > ผลการดำเนินงานโปรแกรม (KPI C)
ทำการบันทึกผลการดำเนินงานรายเดือน หรือ รายไตรมาส 

1
2
3

ระดับโปรแกรม2 การบันทึกผลการดำเนินงานตัวชี้วัดในระบบ SPMS
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ระดับโปรแกรม2 การบันทึกผลการดำเนินงานตัวชี้วัดในระบบ SPMS

15ไม่ต้องแนบไฟล์หลักฐาน



3 การบันทึกโครงการ/กิจกรรมในระบบ SPMS

ส่วนงานเข้าสู่ระบบ SPMS ที่หน้าเว็บไซต์กองแผนงาน หรือ https://spms.buu.ac.th  

ไปที่เมนู บันทึกโครงการ > โครงการ > เพิ่ มโครงการ
ทำการบันทึกโครงการ/กิจกรรม

1
2
3 16
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3 การบันทึกโครงการ/กิจกรรมในระบบ SPMS

บันทึกรายละเอียดโครงการให้ครบถ้วน
ตรวจสอบการบันทึกข้อมูลโครงการ/กิจกรรม ว่าบันทึกข้อมูลครบถ้วนตามที่กำหนดหรือไม่ 

โดยเฉพาะช่องบังคับที่มีเครื่องหมายดอกจันทร์สีแดง (*) และห้ามกรอกเครื่องหมาย “–” แทนข้อมูล
17



3 การบันทึกโครงการ/กิจกรรมในระบบ SPMS

กรณีโครงการ/กิจกรรมที่บันทึกเข้ามาไม่มีการใช้งบประมาณในการดำเนินงาน 
ให้ระบุจำนวนเงินเท่ากับ 0 บาทในช่องแหล่งงบประมาณ และให้ระบุตรงหมายเหตุว่า “เป็นการดำเนินงานโดยไม่ใช่งบประมาณ”

บันทึกรายละเอียดโครงการให้ครบถ้วน จากนั้นกดบันทึก
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4 การบันทึกแผนการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมในระบบ SPMS

ส่วนงานเข้าสู่ระบบ SPMS ที่หน้าเว็บไซต์กองแผนงาน หรือ https://spms.buu.ac.th  

ไปที่เมนู บันทึกแผน > แผนการดำเนินงานโครงการ
ทำการบันทึกแผนการดำเนินงานโครงการรายเดือน

1
2
3
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บันทึกแผนการใช้งบประมาณรายเดือนในแต่ละเดือน จากนั้นกดบันทึก
หากไม่มีการตั้งงบประมาณ ไม่ต้องมีการบันทึกแผนการใช้เงินรายเดือนได้

20

4 การบันทึกแผนการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมในระบบ SPMS



5 การบันทึกผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมในระบบ SPMS

ส่วนงานเข้าสู่ระบบ SPMS ที่หน้าเว็บไซต์กองแผนงาน หรือ https://spms.buu.ac.th  

ไปที่เมนู บันทึกผล > ผลการดำเนินงานโครงการ
ทำการบันทึกผลการดำเนินงานโครงการรายเดือน

1
2
3
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บันทึกรายละเอียดโครงการให้ครบถ้วน
ห้ามกรอกเครื่องหมาย “–” แทนข้อมูล
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5 การบันทึกผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมในระบบ SPMS



บันทึกจำนวนงบประมาณตามการใช้จ่ายจริง
จากนั้นกดบันทึก
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5 การบันทึกผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมในระบบ SPMS



คู่มือการบันทึกโครงการ/กิจกรรมในระบบ SPMS

https://link.buu.ac.th/project69

ส่วนงานสามารถเข้าถึงคู่มือได้ที่โฟลเดอร์รายงานผลส่วนงาน
เลือกไฟล์ คู่มือการบันทึกโครงการภายใต้ตัวชี้วัด ในระบบ SPMS

24
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ข้อสังเกตที่พบบ่อยในการบันทึกผลการดำเนินงาน
ระบบ SPMS

ส่วนงานไม่บันทึก Output Outcome กลุ่มเป้าหมาย
ของโครงการ
ทำให้ส่วนงานไม่มีผลการดำเนินงานตัวชี้วัด

ส่วนงานไม่บันทึกผลการดำเนินงานตัวชี้วัดแผนยุทธศาสตร์
ทำให้ส่วนงานไม่มีผลการดำเนินงานตัวชี้วัด

ส่วนงานไม่บันทึกและรายงานผลโครงการ/กิจกรรม
ภายใต้ตัวชี้วัดแผนยุทธศาสตร์
ทำให้ส่วนงานไม่มีผลการดำเนินงานตัวชี้วัด
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การบันทึกรายละเอียด
ผลการดำเนินงาน
ใน Google Drive

ขั้นตอน
Google Drive 
สำหรับส่วนงานรายงานผล

การรายงานผลตัวชี้วัด
ที่ส่วนงานให้ข้อมูล

การนำผลการดำเนินงานตัวชี้วัด
ที่ส่วนกลางให้ข้อมูลมารายงานผล
ของส่วนงาน

การนำผลการดำเนินงานตัวชี้วัด
ที่ส่วนกลางให้ข้อมูลมารายงานผล
ของส่วนงาน 
(จากตัวชี้วัดที่ส่วนงาน + ส่วนกลางให้ข้อมูล)
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กองแผนงานจะแชร์สิทธิ์เข้าถึงโฟลเดอร์ให้ผู้ที่เกี่ยวข้องเท่านั้น
หากต้องการเพิ่มสิทธิ์ผู้เข้าถึงโฟลเดอร์ ขอให้ทำบันทึกข้อความ (ลงนามโดยคณบดี) มายังกองแผนงาน

 สำหรับส่วนงานรายงานผลGoogle Drive

ไฟล์ส่วนกลาง
จะอัพเดททุกไตรมาส
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การรายงานผล Google Drive

ตัวอย่างข้อมูล Sheet ส่วนงาน

ตัวชี้วัดที่ส่วนงานให้ข้อมูล

ขอความร่วมมือส่วนงาน บันทึกข้อมูลให้ครบทุกหัวข้อ

หากผลตรวจสอบเป็น 0 และส่วนงานต้องการแก้ไขข้อมูล ให้ดำเนินการรายงานผลใหม่ในไตรมาสถัดไป

กรณีส่วนงานแนบลิงก์หลักฐาน ต้องเปิดให้เข้าถึงได้ (เปิดแชร์ Anyone with the link)

1

2

3

ชื่อไฟล์ รายงานผล 69-ชื่อคณะ
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ตัวชี้วัดที่ส่วนกลางให้ข้อมูล

ขอความร่วมมือส่วนงาน Copy ข้อมูลจาก Sheet ส่วนกลาง มาวางใน Sheet ส่วนงาน

ตัวอย่างข้อมูล Sheet ส่วนงาน ชื่อไฟล์ รายงานผล 69-ชื่อคณะ

หากส่วนงานไม่มีการ Copy ข้อมูลจาก Sheet ส่วนกลาง จะถือว่าส่วนงานไม่มีผลการดำเนินงาน

การรายงานผล Google Drive
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ตัวชี้วัดที่ส่วนกลางให้ข้อมูล

ตัวอย่างข้อมูล Sheet ส่วนกลาง ชื่อไฟล์ ไตรมาส X --รายงานผล 69-ส่วนกลาง

การรายงานผล Google Drive
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ตัวอย่างข้อมูล Sheet ส่วนงาน

ตัวชี้วัดที่ส่วนงาน + ส่วนกลางให้ข้อมูล

ชื่อไฟล์ รายงานผล 69-ชื่อคณะ

ขอความร่วมมือส่วนงาน บันทึกข้อมูลให้ครบทุกหัวข้อ หากมีข้อมูล Sheet ส่วนกลาง ให้ Copy ข้อมูลมาวางใน Sheet ส่วนงาน

หากผลตรวจสอบเป็น 0 และส่วนงานต้องการแก้ไขข้อมูล ให้ดำเนินการรายงานผลใหม่ในไตรมาสถัดไป

กรณีส่วนงานแนบลิงก์หลักฐาน ต้องเปิดให้เข้าถึงได้ (เปิดแชร์ Anyone with the link)

1

2
3

การรายงานผล Google Drive
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ตัวอย่างข้อมูล Sheet ส่วนกลาง

ตัวชี้วัดที่ส่วนงาน + ส่วนกลางให้ข้อมูลการรายงานผล Google Drive

ชื่อไฟล์ ไตรมาส X --รายงานผล 69-ส่วนกลาง

32



ข้อสังเกตที่พบบ่อยในการรายงานผล
GOOGLE DRIVE

ส่วนงานไม่ Copy ข้อมูลส่วนกลาง มายัง Sheet ส่วนงาน
ทำให้ส่วนงานไม่มีผลการดำเนินงานตัวชี้วัด

ส่วนงานไม่เปิดสิทธิให้เข้าถึงลิงก์หลักฐาน
ทำให้ไม่สามารถตรวจสอบผลการดำเนินงานได้ ส่งผลให้ส่วนงานไม่มีผลการดำเนินงานตัวชี้วัด

33

ส่วนงานรายงานผลไม่ครบถ้วน
ทำให้ไม่สามารถตรวจสอบผลการดำเนินงานได้ และทำให้ส่วนงานไม่มีผลการดำเนินงานตัวชี้วัด



คำนิยาม ปี 2569
https://link.buu.ac.th/definition69
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คำนิยาม ปี 2569

ตัวชี้วัดที่ส่วนกลางให้ข้อมูล

C40
ระดับความผูกพันของบุคลากร 
(Employee Engagement Score)
ต่อมหาวิทยาลัยและส่วนงาน

ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 มีการรับเป้าในตัวชี้วัด C40
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คำนิยาม ปี 2569

ตัวชี้วัดที่ส่วนงานให้ข้อมูล

C41 จำนวนผลงานที่ได้ทำร่วมกับ
Strategic Partner

ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 มีการปรับคำนิยามตัวชี้วัด C41
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คำนิยาม ปี 2569

ภายในวันอังคารที่ 30 ธันวาคม พ.ศ. 2568

C41 จำนวนผลงานที่ได้ทำร่วมกับ
Strategic Partner

ขอความร่วมมือส่วนงานบันทึกข้อมูล Strategic

สแกนเพื่ อตอบแบบสอบถาม
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ขอบคุณค่ะ
QR-code สำหรับกลุ่มแผนและงบประมาณ BUU

หากส่วนงานมีความประสงค์ขอเพิ่ มหรือเปลี่ยนแปลงสิทธิ์
ผู้ใช้งานระบบ SPMS และแบบฟอร์มการกรอกข้อมูล 

ขอให้ทำบันทึกข้อความ (ลงนามโดยคณบดี)
มายังกองแผนงาน

สอบถามข้อมูลเพิ่ มเติม
คุณรัชฎาพร หมายเลขโทรศัพท์ภายใน 2932
คุณปิยะวรรณ หมายเลขโทรศัพท์ภายใน 2931
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